Guatemala 31 de Julio de 2020

Licenciada Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De lamanera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales N0.2528-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.633-A-2020, correspondientes al mes de Julio del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios profesionales estoy presentando factura serie
F904E1B2, nimero de DTE 404572918.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesoré en todos los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y
Deportes.

Asesoré en la elaboracién del Plan Operativo Anual.
Asesoré en la elaboracién del Plan Anual de Compras.

Brindé apoyo requiriendo y consolidando informacién de pagos efectuados a Empresa
Eléctrica por las distintas Direcciones del Ministerio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se revisaron documentos en fisico y digital trasladados por las distintas areas del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Se dio asesoria a la Administracién General en la elaboracién del Plan Operativo Anual.

Se revisaron los diferentes renglones del Plan Anual de Compras presentados por cada
Direccidn.

Se realiz6 un andlisis de la documentacién requerida para validar que todos los pagos se
hubieran efectuado y posteriormente notificar por medio de oficio al Despacho Superior.
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